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PROCEDURY POWSZECHNE
Spis procedur dotyczacych:

P1 PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLY

P2 ROZPOCZYNANIA I KONCZENIA ZAJEC

P3 ORGANIZAC]I ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

P4 KONTAKTOW Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI DZIECI
P5 ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC 1 USPRAWIEDLIWIANIE
NIEOBECNOSCI

P6 POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE NA LEKCJI ORAZ W RAZIE WYPADKU

P7 POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY NIEWEASCIWIE ZACHOWUJE
SIE NA LEKCJI

P8 POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA I/LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

P 9 ORGANIZAC]JI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW

P 10 FUNKCJONOWANIA JADALNI SZKOLNE]

P11  SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIAMI W DNI DODATKOWO WOLNE
OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

P 12 ORGANIZAC]I IMPREZ KLLASOWYCH I SZKOLNYCH

P 13 ORGANIZAC]JI WYCIECZEK SZKOLNYCH

P 14 KORZYSTANIA Z SZATNI SZKOLNE]

P 15 UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY

P 16 UZYWANIA SPRZETU SPORTOWEGO

P 17 ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZED, PO I W CZASIE ZAJEC
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

P18 ORGANIZACJI ZAJEC DODATKOWYCH

P19 BEZPIECZENSTWA UCZNIOW W SIECI

P20 NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO

UWAGI
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Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

- wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo fizyczne
i psychiczne dziecka,

- usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,
- zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy

podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoly.
Procedury dotycza:

- kadry zarzadzaia(cei,
- nauczycieli,

- rodzicow/prawnych opiekunoéw uczniow,

- pracownikéw administracji i obstugi.

Telefony alarmowe:

EUROPE]JSKI NUMER ALARMOWY - 112

POLICJA - 997
POGOTWIE RATUNKOWE -999
STRAZ POZARNA - 998
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W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomi¢dzy
organami Szkoly oraz catym $rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu dzieci w Szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:

P 1 PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOLY

1. Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoly podlega kontroli.

2. Osoby postronne wchodzace do szkoly sa zobowigzane do przedstawienia sprawy
z jaka przyszli pracownikowi obstugi.

3. Zabrania si¢ wstepu na teren szkoly:

a) osobom zajmujacym si¢ handlem;

b) uczniom innych szkét z wyjatkiem grup zorganizowanych przybywajacych wraz
z opiekunem.

4. Na teren szkoly zabrania si¢ wprowadzania jakichkolwiek zwierzat.

5. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoly nie odprowadzaja ich do sal lekcyjnych,
nadzorujq wejécie dziecka do szatni - nie wchodza do szatni.

6. Kontrole nad zasadami przyprowadzania dzieci sprawuja nauczyciele dyzurujacy

w holu przy wejsciu do szkoly oraz w wyznaczonych miejscach.

7. Hol przy wejsciu gtéwnym jest miejscem oczekiwania na dziecko i odbioru go ze
szkoly.

8. Wejscia do budynku szkoly sa objete monitoringiem wizyjnym.

9. Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo osob, ktérym zabrania sig

przebywania na terenie szkoly.
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P 2 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE ZAJEC

1. Bezpieczenstwo uczniow w budynku Szkoly przed rozpoczeciem zaje¢ szkolnych
(4. przed pierwsza godzing lekcyjna) jest zapewnione przez dyzurujacych nauczycieli.

2. Rodzice ponosza odpowiedzialnos$¢ za dziecko, ktore przebywa na terenie szkoty
przed wyznaczonymi godzinami dyzuréw oraz za dziecko, ktére nie zglosito si¢ do
swietlicy.

3. Obowigzkiem uczniow klas I-VIII jest pozostawienie okry¢ i zmiana obuwia w szatni.

4. Uczniowie klas I-VIII moga przed zajeciami lub po ich zakoficzeniu przebywac
w bibliotece szkolnej w godzinach jej pracy.

5. Uczniowie podczas pobytu w szkole s3 pod stala opieka nauczycieli. Uczniowie sa
zobowigzani do przebywania w miejscu okre§lonym planem zaje¢ danego dnia,
a podczas przerw w poblizu sali, w ktorej beda nastepne zajecia.

6. Po zakoniczonych zajeciach uczniowie klas I-VIII schodza do szatni zawsze pod
opieka nauczyciela prowadzacego z nimi ostatnie zajecia (wskazane jest, aby n-1 nie

mial wowczas dyzuru).

-

. Nauczyciel, ktéry prowadzi ostatnie dla uczniéw danej klasy /wedlug planu/ zajecia
lekcyjne danego dnia, odprowadza uczniéw odpowiednio:
- do swietlicy szkolnej, powierza je wychowawcy $wietlicy (dotyczy uczniéw klas I-111);
- do wyjscia i powierza nauczycielowi dyzurujacemu.
9. Rodzice, ktoérzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka ze §wietlicy danego dnia (z waznej
przyczyny), zobowiazani sa do przekazania nauczycielowi/ wychowawcy/ wychowawcy $wietlicy

informacji w formie pisemnej w naglych przypadkach telefonicznie lub osobidcie), kto w danym
dniu zabierze dziecko ze szkoly.
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P 3 ORGANIZAC]JA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

. Czas obowigzkowych zaje¢ lekeyjnych danej klasy liczony jest od poczatku pierwszej

lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem zaje¢ uczniow danej klasy.

. Obowiazkowe zajgcia lekcyjne koficzy i rozpoczyna sygnal dzwonka.

. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich obowiazkowych zajec lekeyjnych.

Nie wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza

nieobecnosci i na biezaco notuje spdznienia.

Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce

lub innych nauczycieli.

. Po zakoniczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali

(wystawione krzesta, sprzatnicte/ wyrzucone do kosza $mieci z ltawek, stolikdéw
1 podlogi); odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni (nie dotyczy w czasie
pandemii)

. Uczniowie sa zobowiazani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w ktorych

odbywajq poszczegdlne zajecia.
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P 4 KONTAKTY Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI DZIECI

Ogodlne zasady kontaktow szkoly z rodzicami /prawnymi opiekunami:
1. Miejscem kontaktéw rodzicow (prawnych opickunéw) z wychowawcami klas, nauczycielami
przedmiotéw, specjalistami szkolnymi i dyrekcja jest szkota.

2. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly rodzice kieruja kolejno do:
a) wychowawcy klasy;

b) Pedagoga, Psychologa, Pedagoga specjalnego, Rady Pedagogicznej;

) Dyrektora i Wicedyrektora Szkoty;

d) Organu Prowadzacego Szkole.

Szczegoétowe zasady kontaktéw szkoly z rodzicami (prawnymi opiekunami)
1. Udziat rodzicéw (prawnych opiekunéw) w zyciu szkoty:

a) organem reprezentujacym rodzicow (prawnych opiekunéw) jest Rada Rodzicow
wspolpracujaca z dyrekcja, nauczycielami i samorzadem uczniowskim;

b) cztonkowie Rady Rodzicéw wybierani sa sposrod poszczegdlnych zespoléw klasowych;

c) Rada Rodzicow wspoldecyduje o waznych przedsiewzieciach podejmowanych przez
szkote;

2. Spotkania nauczycieli z rodzicami (prawnymi opiekunami) odbywaja si¢ planowo:

a) w czasie zebran z rodzicami (prawnymi opieckunami) obecnos$¢ rodzica (prawnego opickuna)
na zebraniach jest obowiazkowa;

b) w czasie ,,Dni otwartych”; ,,Dyzuréw pedagogicznych”
¢) w innych terminach po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem, z wykluczeniem lekcji
1 przerw, w czasie ktorych nauczyciel wykonuje swoje obowigzki (opieka nad klasa, dyzury);

d) w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkola wzywa rodzicéw (prawnych opiekundw)
poza ustalonymi terminami.

3. Indywidualne spotkania z rodzicami/ prawnymi opiekunami odbywaja si¢
w uzasadnionych przypadkach. Wychowawca/ nauczyciel/ specjalista dba o to, aby:

a) rozmowa odbywala si¢ bez udziatu oséb, ktérych sprawa nie dotyczy w sali lekcyjnej lub
innym miejscu do tego przeznaczonym (nie na korytarzu w czasie przerw);

b) rozmoéwcéw obowiazywala dyskrecja;
¢) z rozmowy sporzadzi¢ notatke, ktora podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.
4. Dokumentacja kontaktow nauczyciela z rodzicami/ prawnymi opiekunami:

a) informacje dla rodzicéw/ prawnych opickunéw nauczyciel umieszcza w e-dzienniku,

b) rodzic/ prawny opiekun jest zobowigzany do pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci
dziecka na zajeciach szkolnych w terminie do jednego tygodnia po powrocie dziecka
do szkoly,

¢) zwolnienie dziecka z zaje¢ dokonuje rodzic osobiscie poprzez e-dziennik — wyklucza si¢
telefoniczne prosby o zwolnienie uczniow;

d) sprawdziany wiadomosci sa do wgladu rodzicow w czasie spotkan z nauczycielami,

5. Rozmowy z rodzicami/ prawnymi opiekunami sa odnotowywane w e-dzienniku;
6. Rodzice/ prawni opiekunowie w formie pisemnej wyrazaja zgode na:

a) odbidr dziecka (do lat 7) ze szkoly przez upowaznione osoby;
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b) udzial i wyjazdy dzieci na r6znego rodzaju konkursy i zawody sportowe odbywajace si¢ poza
terenem szkoly;

¢) udzial ucznia w zajeciach korekcyjno-kompensacyjnych, dydaktyczno-wyréwnawczych, 1 in.
pozalekcyjnych;

d) uczestnictwo w zajeciach ,,Wychowania do zycia w rodzinie”,
e) wyrazajq zyczenie uczestnictwa lub nie w lekcji religii;

f) pobyt dziecka w swietlicy szkolnej;
@) objecie dziecka pomoca psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoly, (czyli wszystkimi
dzialaniami $wiadczonymi przez szkole w ramach pomocy psychologiczno- pedagogicznej;

realizowanymi zaréwno przez nauczycieli jak 1 specjalistow szkolnych).

7. Aktywizowanie i motywowanie rodzicéw/ prawnych opiekunéw do wspélpracy
ze szkola odbywa si¢ poprzez:

a) wspolne rozwigzywanie probleméw klasowych;
b) pomoc ,,tréjki klasowej” w organizacji imprez klasowych;

¢) udzial rodzicéw/ prawnych opickunéw w takich formach pracy szkoly jak: wycieczki, lekcje
otwarte, inne uroczystosci;

d) uhonorowanie przez Dyrekcje Szkoty aktywnie dziatajacych rodzicow/ prawnych opickunéw
listami gratulacyjnymi wreczanymi na apelu konczacym rok szkolny.

9. Udzielanie wsparcia rodzicom / prawnym opiekunom przez szkole odbywa si¢
poprzez:

a) w razie wystapienia trudnosci w nauce i zachowaniu dziecka rodzic/ prawny opiekun moze
skorzysta¢ z pomocy nauczycieli i specjalistow szkolnych (pedagog, logopeda),

b) kazde dziecko, a w szczegélnosci posiadajace opini¢ PPP lub orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego moze skorzysta¢ z dodatkowych zaje¢ prowadzonych przez
specjalistow szkolnych:

dydaktyczno-wyréwnawczych;
korekcyjno-kompensacyjnych;
logopedycznych;

zaje¢ z pedagogiem
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P 5 ZWALNIANIE UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
I USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI

1. State zwolnienia uczniow:
a) wychowanie fizyczne

Dyrektor Szkoty zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na podstawie podania zlozonego
przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym

zaswiadczeniu.
b) informatyka / zaj¢cia komputerowe oraz drugi jezyk obcy

Dyrektor Szkoly zwalnia ucznia z lekeji informatyki / zajeé komputerowych oraz drugiego jezyka
obcego na podstawie podania zlozonego przez rodzica/prawnego opieckuna i w opatciu
o zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

c) religia

Lekcje religii organizowane na podstawie odrgbnych przepisow sa zajeciami obowigzkowymi dla
ucznia, o ktérego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic zdecydowal, chyba ze rodzic zlozy do

Dyrektora Szkoly podanie, na podstawie, ktérego uczen zostaje zwolniony z tych zajec.
d) wychowanie do zZycia w rodzinie

Zajecia  ,,wychowanie do zycia w rodzinie” organizowane od klasy 4-tej sa zajeciami
obowiazkowymi dla ucznia, chyba, ze rodzic/prawny opiekun ztozy do Dyrektora Szkoty podanie
W tej sprawie.

3. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w w/w zajeciach edukacyjnych, pozostaja w tym czasie pod
opieka $wietlicy szkolnej lub pedagoga wg przydzialu opracowanego przez Dyrektora Szkoty
w porozumieniu z nauczycielem S$wietlicy 1 pedagogiem lub odbywaja lekcje biblioteczne.
W przypadku, gdy lekcja przedmiotu, w nauce, ktérego uczen nie uczestniczy, jest pierwsza lub
ostatnia w danym dniu opieke przejmuje rodzic.

4. Uczniowie klas I-III sa przekazywani pod opieke nauczycielowi $wietlicy, biblioteki lub
pedagogowi przez nauczyciela prowadzacego zajecia poprzedzajace lekcje, w ktorej uczen nie
uczestniczy.

5. Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiaja si¢ w $wietlicy, u pedagoga lub w bibliotece
punktualnie z chwila rozpoczecia si¢ odpowiedniej lekciji.

6. Usprawiedliwienia nieobecnosci uczniéw.
a) usprawiedliwienl nieobecnos$ci uczniéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice/prawni
opiekunowie poprzez e-dziennik;

b) usprawiedliwienie moze nastapic¢ rowniez na podstawie zwolnienia lekarskiego,
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P 6 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE
NA LEKC]JI ORAZ W RAZIE WYPADKU

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

a)  wzywa pielegniarke szkolna (nie pozostawiajac pozostatych uczniéw bez opieki, telefonicznie
lub za posrednictwem woznej) 1 zasi¢ga jej opinii, pielegniarka w razie potrzeby kontaktuje si¢ z
rodzicami ucznia i ustala z nimi dalsze postepowanie.

2. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel uczacy kontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia i ustala forme powrotu dziecka do domu.

3. Jesli zdarzyt sie¢ wypadek na terenie szkoly w wyniku, ktérego uczen utracil przytomnosc lub
ma silne dolegliwosci bélowe nauczyciel lub pracownik szkoly, ktéry jest §wiadkiem wypadku:

a)  niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegélnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczna, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy

b) nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajac ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa

uczniow,
¢) niezwlocznie powiadamia dyrekcje szkoly.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzoér nad swoimi uczniami nauczyciela
uczacego w najblizszej sali/ lub innego pracownika szkoly zawiadamia pielegniarke jak w pkt. 1

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka, ktérego przebywal uczen w chwili wypadku,
pracownik szkoly, ktéry byt tego $wiadkiem lub pielegniarka, powiadamia rodzicow/prawnych

opiekunéw poszkodowanego ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazed, — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie itp.), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pielegniarka powiadamia rodzicow/prawnych

opiekunéw o zdarzeniu.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel
lub pielggniarka wzywa pogotowie ratunkowe.
5. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor Szkolty zawiadamia niezwlocznie

Prokuratora, Kuratora O$wiaty.

6. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia na terenie Szkoly, Dyrektor zawiadamia

niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

7. Jezeliwypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor Szkoty zabezpiecza je do czasu dokonania

ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyl sic w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grupy i on odpowiada za nie.
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9. W razie powaznego wypadku Dyrektor Szkoly powoluje zespét powypadkowy, w skiad
zespolu wchodzi: pracownik sluzby bezpieczenstwa i higieny pracy, nauczyciel, pod opieka,
ktérego zdarzyt si¢ wypadek;

10.  Zespol przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa;

a) przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z poszkodowanym uczniem (w obecnosci
rodzica/opiekuna prawnego lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza

notatke stuzbowa;

b) wystuchuje §wiadkéw wypadku 1 sporzadza protokoly przestuchania; jezeli §wiadkami sg
uczniowie — przesluchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego,

a protokoél przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia;
) sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

d) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka, ktérego uczen przebywal w czasie,
gdy zdarzyl si¢ wypadek;

e) w miare mozliwosci dofacza opinie lekarska z opisem doznanych obrazen 1 okresleniem

rodzaju wypadku;
f) sporzadza protokét powypadkowy;
@) protokd! powypadkowy podpisuja czlonkowie Zespotu oraz Dyrektor Szkoly;

h) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego Zespotu; czlonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odre¢bne,
ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;

1)  przewodniczacy Zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych

im prawach w toku postepowania powypadkowego;

j) z trescig protokolu powypadkowego i innymi materialami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzaja ten

fakt podpisem w protokole;

k) protokét dorecza si¢ rodzicom (opickunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzaja to podpisem w protokole, Organowi Prowadzacemu i Kuratorowi Oswiaty, jeden
egzemplarz protokolu powypadkowego pozostaje w Szkole;

) w ciagu 7 dni od dnia dorg¢czenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokol, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sq o tym informowani przy odbieraniu

protokotu), zastrzezenia sklada si¢ ustnie lub na pismie przewodniczacemu Zespolu.

11. W Szkole prowadzi si¢ rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego we wlasciwym
rozporzadzeniu MEN.
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P 7 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY NIEWEASCIWIE ZACHOWUJE SIE
NA LEKCJI

Nauczyciel:

1. Podejmuje dzialania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia zapisom statutowym
(przypomina uczniowi tre$¢ zapiséw).

2. Zglasza bezposrednio/ natychmiast po lekcji sprawe do wychowawcy klasy oraz wpisuje
uwage/ informacje o niewlasciwym zachowaniu ucznia w dzienniku.

3. Wychowawca prowadzi dzialania wyjasniajace przyczyny zlego zachowania wucznia.
Po rozpoznaniu sprawy konsultuje sposoby rozwiazania problemu z pedagogiem szkolnym
i w razie potrzeby wzywa rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia w celu dodatkowych wyjasnien
1ustalen dotyczacych dalszych dzialan. W uzasadnionych przypadkach informuje Dyrektora Szkoty
o zdarzeniu i podjetych dziataniach.

4. Wychowawca moze zastosowaé wobec ucznia kary przewidziane w Statucie Szkoly.

5. Jesli niewlasciwe zachowanie ucznia jest incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim
kontakcie z Rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sq to sytuacje
nagminne, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych (wychowawca we
wspolpracy z pedagogiem i rodzicami/prawnymi opickunami ucznia) w celu eliminacji zachowan

niepozadanych.
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im. Marii Dabrowskiej w Krakowie

P 8 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA UCZNIA DEMORALIZACJA
I/LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

Podejrzenie popelnienia kradziezy przez ucznia na terenie Szkoty:

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zglasza ten fakt do pedagoga i powiadamia
wychowawce.

2. Pedagog przeprowadza dzialania wyjasniajace (monitoring, rozmowa z uczniem lub klasg).

3. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow/opieckunéw prawnych ucznia, w razie

koniecznosci informuje o zdarzeniu Policje.
Boéjka uczniéw na terenie Szkoty:

1. W przypadku boéjki nalezy w miare mozliwosci odizolowa¢ uczestnikéw 1 powiadomic
wychowawcg klasy i/ lub pedagoga.

2. Wychowaweca klasy i/ lub pedagog ustala okolicznosci zdarzenia (monitoring, rozmowa ze
$wiadkami).

3. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika.
5. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicéw/opickunéw prawnych ucznia.

6. W sytuacjach zagrozenia zdrowia 1 zycia, w zwiazku z naruszeniem nietykalnosci cielesnej
powiadamiana jest Policja

Podejrzenie popetnienia wymuszenia przez ucznia na terenie Szkoty lub wobec innego
ucznia Szkoty.

1. Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostal przypadek wymuszenia, niezwlocznie powiadamia

o tym fakcie wychowawce i/ lub pedagoga.

2. Wychowaweca i/ lub pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiara zdarzenia, udzielajac jej

wsparcia i porady.
3. Wychowawca i/lub pedagog ustalaja okolicznosci zdarzenia.

4. Wychowawca i/ lub pedagog powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.
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Uczen przebywajacy na terenie szkoly w stanie sugerujacym spozycie alkoholu lub
srodkow odurzajacych:

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece i pedagoga oraz sporzadza
notatke.

2. Ucznia nalezy odizolowa¢ (uczen nie moze pozostawac bez opieki).

3. Pedagog/pielegniarka szkolna zawiadamia o fakcie rodzicéw i zobowiazuje ich do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly.

4. Pedagog/pielegniarka szkolna moze wezwac lekarza, Policj¢ w celu stwierdzenia stanu

trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

5. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przeniesieniu go

do placoéwki stuzby zdrowia decyduje lekarz.
6. Gdy rodzice nie zglaszaja si¢ po dziecko, a jest ono agresywne, pedagog powiadamia Policje.
7. O zaistnialej sytuacji pedagog informuje Dyrekcje Szkoly.

Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub $rodkéw odurzajacych/
psychotropowych:

1. Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach wychowawce i/ lub pedagoga.
2. Ucznia nalezy odizolowac.

3. W obecnosci drugiej osoby dorostej wychowawca i/ lub pedagog zada okazania zawartosci
kieszeni i plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to czynnos$¢ zastrzezona

wylacznie dla Policji).

4. Jezeli uczenr wyda substancj¢ dobrowolnie (substancji nie nalezy dotykac, aby nie zatrze¢

sladow) nalezy ja zabezpieczy¢ 1 wezwaé Policje.

5. Jezeli uczen odmawia wspdlpracy, wychowawca i/ lub pedagog niezwlocznie powiadamia
o zaistnialym zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i wzywa Policje.

6. Wychowawca i/ lub pedagog sporzadza notatke ze zdarzenia.
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Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajacych alkohol lub $rodki
odurzajace/psychotropowe:
1. Osoba znajdujaca substancj¢ zabezpiecza ja przed dostepem oséb niepowolanych,

powiadamia Dyrektora Szkoty, ktéry wzywa Policje.

Otrzymanie informacji o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywaniu srodkow
odurzajacych poza zajeciami szkolnymi:

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga o zaistnialym zdarzeniu.

2. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz sporzadza notatke, powiadamia Policje.

Otrzymanie informacji o popetnieniu przez ucznia innych czynéw zabronionych poza
terenem szkoty:

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga o zaistnialym zdarzeniu.

2. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz sporzadza notatke.

Ujawnienie cyberprzemocy (internet, telefon komoérkowy):

1. Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie powiadamia

o tym fakcie wychowawce i/ lub pedagoga.

2. Wychowawca i/ lub pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiara cyberprzemocy, udzielajac jej
wsparcia we wspolpracy z psychologiem szkolnym.

3. Wychowaweca i/ lub pedagog ustalajg okolicznosci zdarzenia, ewentualnych swiadkéw oraz
informuja Dyrektora Szkoly.

4. Wychowaweca i/ lub pedagog z pomoca nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
1 ewentualnie ustalajq tozsamos¢ sprawcy.

5. Wychowawca i/ lub pedagog zawiadamia rodzicéw/opieckunéw prawnych poszkodowanego
ucznia 1 Policje.

6. Jezeli aktu cyberprzemocy dokonal uczed naszej Szkoly wychowawca i / lub pedagog
zawiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia i naktada kare na sprawce zgodnie z zapisami

Statutu Szkoly.

7. Wychowaweca 1 pedagog monitoruja sytuacje poszkodowanego ucznia i udzielaja mu pomocy
psychologicznej w razie potrzeb.
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Agresja ucznia w stosunku do nauczyciela:

A. Zniewazenie stfowne nauczyciela

1. Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia stownego (ublizenie, obrazenie) do pedagoga
i wychowawcy klasy i powiadamia Policje.

2. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca oraz wpisuje uczniowi uwage do
dziennika.

3. Pedagog informuje o zdatzeniu wychowawce oraz rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia.
4. Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.
5. W przypadku powtarzajacych sie zachowan agresywnych tego typu pedagog informuje policje.

6. Pedagog informuje rodzicéw/ opickunéw prawnych ucznia o powiadomieniu policji.

B. Naruszenie nietykalno$ci osobistej nauczyciela / innego pracownika szkoty
1. Nauczyciel / pracownik zglasza fakt naruszenia nietykalnosci Dyrektorowi Szkoty i Policiji.
2. Dyrektor Szkoty powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.

C. Naruszenie mienia prywatnego nauczyciela / innego pracownika szkoly

1. Nauczyciel / pracownik zglasza fakt naruszenia mienia Dyrektorowi Szkoty i Policji

2. Dyrektor Szkoly powiadamia rodzicéw/opiekunéw ucznia i ewentualnie policje.

Zachowanie ucznia stwarzajace zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wtasnego oraz
innych uczniéw/ nauczyciela.

1. Nauczyciel podejmuje probe wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe
z uczniem.
2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel wzywa telefonicznie lub prosi innego

pracownika Szkoly aby zawiadomil pedagoga/Dyrektora Szkoty/ innych nauczycieli
o zaistnialej sytuacji w celu zorganizowania wspatrcia wychowawcy/ nauczyciela
1 zapewnienia bezpieczefistwa innym uczniom.
3. Zabranie ucznia z klasy przez innego pracownika szkoly w celu odizolowania agresywnego
ucznia i zapewnienia mu warunkéw wyciszenia. W przypadku braku takiej mozliwosci

nalezy zapewni¢ bezpieczefistwo pozostalym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z sali
np. do biblioteki szkolnej.
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W ramach udzielania pomocy nauczyciel ma prawo przytrzymac agresywnego ucznia oraz
prowadzi¢ rozmowe wyciszajaca.

Gdy rozmowa nie przynosi oczekiwanych efektéw prosi innego pracownika szkoly
o zawiadomienie pogotowia ratunkowego, rodzica/ opickuna prawnego oraz innych
stosownych stuzb.

Nauczyciel czeka wraz z uczniem na przyjazd karetki pogotowia ratunkowego lub jednego

z rodzicOw ucznia/opiekuna prawnego ucznia.

W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednoczesnie braku efektywnej
wspolpracy z rodzicami stosowne decyzje podejmuje Dyrektor Szkoly — powiadamia Sad
rodzinny.
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P 9 ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW

1. Zasady pelnienia i obowiazki dyzuréw okresla Regulamin dyzuréw w czasie przerw
migdzylekcyjnych

2. Nauczyciele w ramach obowiazkéw sluzbowych zobowigzani sa do aktywnego pelnienia
dyzuréw w czasie przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu. Dyzury te sa integralna czescia
procesu opickuniczo-wychowawczego szkoly i wchodza w zakres podstawowych obowigzkow
nauczyciela.

3. Celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenistwa przed zajeciami szkolnymi, podczas

przerw miedzy lekcjami 1 na przerwie bezposrednio po zakoficzeniu zaje¢ w danym korytarzu.

4. W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastgpstwo na dyzurze pelni inny wyznaczony
nauczyciel.

Obowigzki nauczyciela dyzurujacego:

a) punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z Harmonogramem
dyzuréw nauczycielskich

b) jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ czynnos$ciami, ktore przeszkadzaja w rzetelnym
pelnieniu dyzuréw

c) reaguje na niewlasciwe zachowania uczniow (zgodnie z procedura postepowania wobec

uczniéw naruszajacych regulamin szkolny)

d) zawiadamia Dyrekcje Szkoly o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow

szkoty,

e) jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyzurujacy zobowiazany
jest do przestrzegania procedury dotyczacej wypadkéw i urazéw uczniowskich, jednoczesénie

zapewniajac obecnos¢ innego nauczyciela dyzurujacego w danym miejscu

5. Harmonogram dyzuréw opracowuje wyznaczony przez Dyrektora Szkoly nauczyciel

w oparciu o staly plan lekcji i po kazdej jego zmianie.

6. Harmonogram dyzurdéw znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim, sekretariacie i w gabinetach
Dyrektora 1 Wicedyrektora Szkoly.

7. Dyzury w szkole petnia wszyscy nauczyciele oprocz Dyrekeji Szkoly.

Uczniowie:
a) w czasie przerw przebywaja na korytarzach szkolnych we wlasciwych sektorach Szkoty,

b) w czasie przerw obiadowych réwniez w jadalni szkolnej;
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¢) do wlasciwego segmentu szkoly, w ktérym znajduje si¢ sala nastepnej lekcji przechodza zawsze

prawg strong korytarza 1 klatki;

d) po dojsciu do wlasciwej sali lekcyjnej sa zobowigzani pozosta¢ w jej poblizu do dzwonka na
lekcje oraz ustawi¢ plecaki przy Scianie tak, aby nie stanowily przeszkody dla wszystkich

poruszajacych si¢ danym korytarzem;

e) zobowigzani sg do spokojnego zachowania podczas przerw, w sposob niezagrazajacy
bezpieczenstwu wlasnemu i innych oséb — nie wolno im biegac, krzyczeé, popychaé innych,
otwiera¢ okien, wychodzi¢ poza teren szkoly, przebywac bez potrzeby w toaletach; powinni dbaé

o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanowac mienie szkoly 1 cudza wlasnos¢;

f) po dzwonku na lekcje zobowigzani sa do wyciszenia si¢ 1 ustawienia przy wejsciu do sali,
w ktorej beda mieli lekcje;

@) zobowigzani sa wypelniaé¢ polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych pracownikéw szkoly,
reagowa¢ na dostrzezone przejawy zla, bezzwlocznie zglasza¢ dyzurujacym nauczycielom
1 pracownikom szkoly informacje o zauwazonych zagrozeniach.

Powyzsze obowigzuja po zniesieniu stanu epidemicznego.

P 10 FUNKCJONOWANIE JADALNI SZKOLNE]
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1. W jadalni szkolnej (na terenie XXX LO) wydawane sa positki.

2. Opieke nad uczniami klas I - VIII podczas spozywania positku w jadalni szkolnej w czasie
przerwy obiadowej sprawuje nauczyciel dyzurujacy.

3. Uczniowie samodzielnie przychodza do jadalni w czasie przerwy obiadowej i wracaja z niej po
zjedzeniu positku (obiadu) pod sale, w ktorej maja nastepna lekcje.

4. W jadalni szkolnej w czasie spozywania positkéw moga przebywac jedynie osoby stolujace si¢.

20



Procedury bezpieczenstwa w Szkole Podstawowej nr 52
im. Marii Dabrowskiej w Krakowie

P 11 SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIAMI W DNI
DODATKOWO WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 11sierpnia 2017 roku w sprawie organizacji roku
szkolnego (Dz. U. 2017 poz. 1603) oraz w porozumieniu z Rada Pedagogiczng 1 Rada Rodzicow
w dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych* (nie dotyczy sobét, niedziel i dni ustawowo
wolnych od zajec) szkola moze zapewni¢ uczniom klas I-III opieke w godzinach pracy $wietlicy,
na prosbe rodzicow/prawnych opickunéw.

2. Rodzice/prawni opickunowie uczniéw klas I-III skladaja pisemna informacje wychowawcom
klas w terminie przynajmniej 3 dni przed terminem dnia dodatkowo wolnego.

3. W tym dniu uczniowie klas I-III pozostaja pod opieka nauczycieli pelnigcych dyzur i przebywaja
na ternie szkoly.

4. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka bedacego pod opieka szkoty w dni dodatkowo wolne sa

zobowigzani do wyposazenia dziecka w drugie $niadanie.

*terminy dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych sa zamieszczone na stronie
internetowej szkoly oraz podane do wiadomosci na zebraniach z wychowawcami klas
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P 12 ORGANIZACJA IMPREZ KLASOWYCH I SZKOLNYCH

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

a) Organizacja imprez klasowych i szkolnych odbywa si¢ wedlug ustalonego harmonogramu na
dany rok szkolny.

b) Kalendarz imprez i uroczystosci szkolnych zatwierdzany jest przez Dyrektora Szkoty.

c) Nadzoér nad organizacja kazdej uroczystosci sprawuja organizatorzy lub wyznaczeni
nauczyciele.

d) Sprzet naglasniajacy obsluguje osoba wyznaczona przez nauczyciela organizujacego

uroczysto$¢ szkolna.

5. Odpowiedzialnos¢ za wlasciwe uzytkowanie sprzetu ponosi osoba obstugujaca sprzet.

2. IMPREZY KLASOWE
a) Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych.

b) o organizacji danej imprezy wychowawca zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrekcje Szkoty
oraz personel sprzatajacy.

¢) Kalendarz imprez wychowawca przedstawia 1 konsultuje na pierwszym zebraniu z rodzicami.

d) Chetni rodzice wspomagaja nauczycieli w organizowaniu imprez klasowych.

e) Wychowaweca klasy odpowiedzialny jest za organizacje i przebieg uroczystosci.

3. APELE I UROCZYSTOSCI SZKOLNE

1. Przed apelem badz uroczystoscia szkolng uczniowie spotykaja si¢ z nauczycielem, z ktérym
maja planowe zajecia.

W trakcie tego spotkania nauczyciel ma obowiazek:

a) sprawdzi¢ obecno$¢ uczniéw w klasie;

b) przeprowadzi¢ krotka pogadanke na temat kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystosci
szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych;

c) po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci, a uczniowie
zajmuja miejsca wedlug ustalonej kolejnosci;

d) nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktora sprawuje opieke;

e) po zakofczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracaja do klas, wedtug
ustalonej kolejnosci;

f) nauczyciel organizujacy uroczysto$¢ szkolng ma prawo w porozumieniu z nauczycielami,
zaangazowaé uczniow szkoly do organizacji imprezy. Informacje o imprezie przekazuje si¢
Nauczycielom, uczniom, rodzicom z odpowiednim wyprzedzeniem, po éwczesnym uzgodnieniu
z Dyrektorem Szkoly.

g) informacja moze mie¢ forme zaproszenia, ogloszenia, regulaminu czy scenariusza imprezy.
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4. DYSKOTEKI, ZABAWY SZKOLNE

1. W szkole, w czasie wolnym od nauki, moga odbywac si¢ dyskoteki lub zabawy szkolne, jako
forma zagospodarowania czasu wolnego uczniéw szkoly. Dyskoteki i zabawy odbywaja si¢
najp6zniej do godziny 20:00.

2. Na dyskoteki szkolne nie moga by¢ wpuszczane osoby obce (poza pelnoletnimi osobami
obslugujacymi sprzet —wodzirej, dj itp.).

3. Aby zapewnic bezpieczenistwo bawiacych si¢ podczas dyskoteki, opieke sprawuja nauczyciele
wg harmonogramu.

4. Za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator.

5. O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z tygodniowym
wyprzedzeniem zawiadamia Dyrektora Szkoty.

6. W przypadku nieprzestrzegania przez uczniow zasad wiasciwego zachowania si¢ podczas
imprezy nauczyciele maja prawo wezwaé rodzicéw/prawnych opickunéw ucznia w celu
wyjadnienia sytuacji.

7. W przypadku uzasadnionego podejrzenia o spozyciu przez ucznia substancji zabronionych

nauczyciele podejmujg dziatania zgodnie z procedurami postgpowania w sytuacji zagrozenia dzieci

1 mlodziezy demoralizacja.
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P 13 ORGANIZACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH

1. Wiycieczki i inne formy zorganizowanych zaje¢ terenowych (wyjazdow 1 wyjs¢) sa integralng
czgScig dziatalnosci wychowawczej 1 dydaktycznej szkoly.

2. Przy organizacji wyzej wymienionych form zaja¢ szkolnych wspodlpracuja nauczyciele,
rodzice, uczniowie.

3. W szkole organizuje si¢ nastgpujace formy wycieczek i innych zaje¢ terenowych:

a) zorganizowane wyjscia poza teren szkoly;

b) wycieczki o charakterze integracyjnym i turystyczno-krajoznawczym;

c) wycieczki tematyczne (przedmiotowe) organizowane w celu realizacji programu nauczania

w ramach danego przedmiotu lub grupy przedmiotéw;

d) imprezy turystyczno- krajoznawcze takie jak np. ,,zielone szkoly”;

4. Informacj¢ o planowanej wycieczce kazdy nauczyciel/ organizator ma obowigzek przekazaé
Dyrektorowi/ Wicedyrektorowi Szkoty (w przypadku klas I-I1I) nie p6zniej niz na 7 dni przed
wyjazdem. W przypadku organizowania wyjazdu na ,,zielona szkote” informacja o orientacyjnym
terminie wyjazdu powinna by¢ przekazana Dytrektorowi/ Wicedyrektorowi Szkoty nie p6zniej niz
do 30 listopada kazdego roku szkolnego.

5.Wyjazdy do kina odbywaja si¢ w ramach edukacji medialnej i powinny:

- ksztaltowac wrazliwosci estetyczna uczniéw poprzez aktywny odbior sztuki filmowej;

- ksztaltowac¢ u uczniéw nawyki kulturalnego zachowania si¢ w miejscach publicznych (kino)
oraz w $rodkach transportu;

- sprzyjac integracji uczniéw i wzmacnianiu wi¢zi kolezenskich.

6. Wrycieczki 1 wyjScia w ramach zaje¢ lekeyjnych odnotowuje si¢ w zeszycie wyjsé, ktore
znajdujq si¢ w Sekretariacie Szkoly.

7. Kazda wycieczka powinna by¢ przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a takze powinna by¢ szczegétowo omoéwiona z uczestnikami i ich rodzicami, kazda tez musi

uzyska¢ zgode Dyrektora Szkoly.

8. Dobor opickunéw na wycieczke nie moze dezorganizowac zaje¢ w szkole ani powodowac
dodatkowych skutkéw finansowych.

9. Dokumenty wycieczki przedstawia si¢ Dyrektorowi Szkoly w 2 egzemplarzach (z wyjatkiem
2g6d rodzicéw/ prawnych opieckunéw) najpézniej 3 dni przed dniem wyjazdu na wycieczke.
Jeden ich komplet (otryginal) zostaje w aktach, drugi (kopia) wraz ze zgodami rodzicow/karta
wycieczki zabiera ze soba kierownik wycieczki.

10.  Uczniowie niejadacy na wycieczke sa zobowiazani do uczestnictwa w organizowanych w tym

czasie zajeciach w szkole. Listy tych uczniéw wychowawca umieszcza do odnotowania frekwenciji
w stosownych dziennikach lekcyjnych.

24



Procedury bezpieczenstwa w Szkole Podstawowej nr 52
im. Marii Dabrowskiej w Krakowie

11. Obowiazki kadry i uczestnikow wycieczki:
a) Kierownik wycieczki:
kierownik nie moze petni¢ funkcji opiekuna w czasie wyjazdow kilkudniowych z wyjatkiem
wyjazdow organizowanych przez Biuro Podrézy (wéwcezas moze petni¢ funkcje opiekuna)
obowigzkiem kierownika wycieczki jest jej pelne udokumentowanie. Dokumentacja wycieczki
obejmuje: karte wycieczki z harmonogramem, liste uczestnikow, regulamin wycieczki, zgode
rodzicow lub prawnych opiekunéw, dokumenty ubezpieczeniowe (polisa).
b) Opiekunowie
wspolpraca z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki;

nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa;

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami

sprawdzanie stanu osobowego uczniow przed wyruszeniem z kazdego miejsca postoju i po
przybyciu na miejsce docelowe

wykonywanie innych polecen kierownika majacych zwiazek z przebiegiem wycieczki.
c) Uczestnicy wycieczki

zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki oraz przepisami bezpieczefistwa i bezwarunkowego
ich przestrzegania podczas trwania wycieczki.
W przypadku nieprzestrzegania przez uczestnikdw w/w zasad, famania regulaminu i ignorowania
przepisow bezpieczefistwa nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie rodzicow /prawnych opiekunéw i
Dyrektora Szkoly, a takze uwzgledni¢ niewlasciwe zachowanie ucznidow przy najblizszej ocenie
zachowania i przy udzielaniu kar (zgodnie ze Statutem Szkoly) w szczegélnie drastycznych
przypadkach rodzice/prawni opiekunowie zobowiazani sa na prosbe kierownika do odebrania

dziecka z wycieczki (na wlasny koszt).
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P 14 KORZYSTANIE Z SZATNI SZKOLNE]

1. Uczniowie pozostawiaja w szatni odziez wierzchnig oraz obuwie.
2. Zapozostawione w szatni rzeczy wartosciowe szkola nie ponosi odpowiedzialnosci.

3. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekeyjnych
1 przerw.

4. Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym przydzielone ,,boksy”, odpowiednio oznaczone
zamykane na klucz.

5. Uczniowie majq obowiazek dbac o czysto$¢ w pomieszczeniach szatni.

6. Zabrania si¢ niszczenia ( dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.
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P 15 UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY

Zgodnie z zapisami w Statucie Szkoly w szkole obowiazuje zakaz uzywania telefonow
komoérkowych oraz innych urzadzen elektronicznych (w tym smart watchy) na zajeciach
edukacyjnych (Iekcjach), zajeciach pozalekcyjnych oraz w czasie przerw. Zabrania si¢
rejestrowania dzwigku 1 obrazu w kazdej sytuacji na terenie szkoly. Konsekwencje za
nieprzestrzeganie powyzszych zapisow reguluja zasady wynikajace ze Statutu Szkoly. W zwiazku

Z tym:
1. Podczas zaje¢ lekcyjnych, pozalekeyjnych 1 przerw telefony komoérkowe oraz inne urzadzenia
elektroniczne(w tym smartwatche) nalezace do uczniéw znajduja si¢ w plecakach (wylaczone).

2. Szkola nie ponosi odpowiedzialnoséci za zgubienie lub uszkodzenie oraz kradziez telefonu
iinnych urzadzen elektronicznych na terenie szkoly oraz w trakcie zaje¢ pozalekeyjnych/wyjazdow
organizowanych przez szkole (uczeni jest odpowiedzialny za swéj telefon i/ lub inne urzadzenie
elektroniczne).

3. Uzywanie telefonu i / lub innego urzadzenia elektronicznego(w tym smartwatcha) bez zgody
nauczyciela skutkuje przekazaniem do depozytu (sekretariat szkoly) 1 koniecznoscia odbioru

przez rodzica/prawnego opiekuna.
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P 16 UZYWANIE SPRZETU SPORTOWEGO

1. W czasie zaje¢ wychowania fizycznego w salach gimnastycznych oraz na boisku szkolnym
¢wiczenia prowadzone sa 2z zastosowaniem metod 1 urzadzen zapewniajacych pelne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Kosze do gry, bramki oraz inne urzadzenia, ktoérych przemieszczenie si¢ moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na stale.

3. Stan techniczny urzadzeq i sprzetu sportowego nauczyciel/instruktor sprawdza na biezaco.
Wszelkie spostrzezenia odnosnie uszkodzenia urzadzen 1 sprzetu sportowego uczniowie

niezwlocznie zglaszaja nauczycielowi, a nauczyciel Dyrektorowi Szkotly.

4. Na korytarzu przy sali gimnastycznej i na boisku umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace
zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

5. Nauczyciel/instruktor prowadzacy zajecia zapoznaje ucznidéw bioracych w nich udzial
z zasadami bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i1 zabawach.

6. Korzystanie z wszelkiego sprzetu sportowego moze odbywacé si¢ wylacznie pod opieka
nauczyciela/instruktora.

7. Uczniowie zobowigzani sa do korzystania ze sprzetu sportowego wylacznie zgodnie z jego
przeznaczeniem.

8. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku szkolnego

o zasadach bezpieczenistwa na lekcjach oraz zasadach korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowigzek przypominania takich informacji kazdorazowo podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

9. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoly
sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

10.  Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez uczniow beda
usuwane na koszt rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka,

11. Osobami powolanymi do egzekwowania powyzszej procedury regulaminu sa nauczyciele
wychowania fizycznego Szkoly/instruktorzy wspéipracujacy oraz Dyrektor Szkoly.
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P 17 ZACHOWANIE BEZPIECZENSTWA PRZED, PO I W CZASIE ZAJEC
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
1 przygotowanych obiektach sportowych (sale gimnastyczne, boisko szkolne).

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub korytarzu
wychowania fizycznego, sa pod opieka dyzurujacego w tym segmencie nauczyciela wychowania
tizycznego.

3. Wchodzenie na sale gimnastyczna podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela lub osoby sprawujacej
opieke.

4. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

5. Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej oraz drzwi prowadzace na boisko

szkolne sa zamkniete na klucz.

6. Grupy ¢wiczebne moga przebywac na sali gimnastycznej i boisku szkolnym tylko w obecnosci
nauczyciela.

7. Uczniowie zobowiazani sg przestrzegac polecen nauczyciela, dotyczacych tadu, porzadku

1 dyscypliny na zajeciach wychowania fizycznego.
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P 18 ORGANIZACJA ZAJEC DODATKOWYCH

1. Dodatkowe zajecia (w tym zajecia o charakterze terapeutycznym) odbywaja si¢ zgodnie
z planem zajeé ustalonym przez nauczyciela/specjaliste prowadzacego okreslony rodzaj zajec.

2. Na zajecia dodatkowe moga uczegszczaé wszystkie dzieci, ktorych rodzice/ prawni
opiekunowie wyrazili na o pisemna zgode.

3. W dodatkowych zajeciach sportowych moga bra¢ udzial uczniowie, ktérych stan zdrowia
pozwala na udzial w tego typu zajeciach.

4. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zaje¢, jesli odbywajq si¢ one na jej terenie.

Nie moga samowolnie oddala¢ si¢ poza budynek szkoly.

5. Nauczyciel na kazdych zajeciach sprawdza liste obecnosci oraz zaznacza nieobecnosci.

6. Uczniowie oraz ich rodzice/prawni opiekunowie sa informowani o zmianach w planie zajeé
dodatkowych przez wychowawce lub nauczycieli/specjalistow prowadzacych zajecia za pomoca
notatki pisemne;j.

7.  Uczniowie po zakonczonych zajeciach dodatkowych sa zobowiazani pozostawi¢ porzadek
w sali (dosunigte krzesta, sprzatnigte $mieci ze stolikéw i podlogi, uporzadkowane materialy,
przybory wykorzystywane na zajeciach). Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie bioracy w nich
udzial oraz nauczyciele/specjalisci prowadzacy zajecia.

8. Uczniowie sa zobowiazani przestrzegac zasad BHP, w salach, w ktorych obywaja sie
poszczegodlne zajecia dodatkowe.

9. Rodzice/ prawni opickunowie ucznidw, ktdrzy nie ukoficzyli 7 roku zycia zobowiazani sa
przyprowadzi¢ dziecko do szkoly i odebra¢ po skoficzonych zajeciach dodatkowych. Jesli nie moga
uczyni¢ tego osobiscie, przekazuja wychowawcy w formie pisemnej informacje, kto z wczesniej

upowaznionych, petnoletnich oséb danego dnia odbierze ucznia ze szkoty
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P 19 BEZPIECZENSTWO UCZNIOW W SIECI

1. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu na komputerach przeznaczonych dla uczniéw
w pracowni komputerowej i bibliotece szkolnej wylacznie pod opieka nauczyciela.

2. Internet moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celéw edukacyjnych i informacyjnych.

3. Komputery, z ktérych korzystaja uczniowie (pracownie komputerowe, biblioteka)
zabezpieczone sg przed przegladaniem stron z tresciami, ktére mogg stanowic zagrozenie dla ich

prawidlowego rozwoju.

4. Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego sq odpowiedzialni za powierzony
sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

5. Niedozwolone s3 wszelkie dzialania powodujace uszkodzenie komputera, wprowadzanie
jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen systemu oraz §wiadome wprowadzanie
wiruséw komputerowych do systemu.

6. Pobrane z Internetu legalne pliki lub programy oraz teksty wlasne mozna zapisywac na
pendrive'ach lub dysku wylacznie za zgoda nauczyciela bibliotekarza lub innego nauczyciela.

7. Na komputerach szkolnych uczniom zabrania si¢:

- instalowania programéw;

- otwierania stron zawierajacych tresci niezgodne zobowiazujacymi normami etyczno- moralnymi,
propagujacych przemoc i rasizm, zawierajacych tresci pornograficzne;

- korzystania z serweréw CHAT i innych komunikatoréw internetowych np. YouTube, Facebook,
Nasza Klasa, Instagram, Snapchat, itp;

- wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie;

- otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

- grania w gry (oprocz edukacyjnych udostepnionych przez nauczyciela) lub korzystania ze stron
internetowych, na ktore trzeba si¢ logowac;

8. Korzystajac z Internetu uczniowie majq obowiazek przestrzegac zasad netykiety

1 bezpiecznego korzystania z sieci.

9. Nauczyciele maja prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez ucznia przy komputerze.
10. Na komputerach oddanych do uzytku uczniom Szkola instaluje/ stosuje oprogramowanie
blokujace dostep do stron zawierajacych tresci niedozwolone.

11. Proby wejscia przez uczniéw na strony, do ktérych dostep jest zabroniony, sg rejestrowane
przez system w sposob umozliwiajacy identyfikacje oséb dokonujacych takich prob.

12. Nauczyciel moze odméwi¢ uczniowi/uzytkownikowi dostepu lub zazadaé odejscia od
komputera, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu, lub sprzetu

( wowezas stosuje dodatkowo procedure P 8)
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P 20 PRZYPADKI NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO/ PRYWATNEGO

1. Fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego zglasza kazdy, kto:

a) jest $wiadkiem niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego na terenie placéwki,

b) stwierdzil, iz mienie szkolne/ prywatne zostalo zniszczone na terenie szkoty.

2.Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktéremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia
szkolnego/ prywatnego, powiadamia wychowawce ucznia.

3. Wychowawca ucznia, ktéry dopuscil si¢ niszczenia mienia szkolnego/ prywatnego podejmuje
nastepujace dzialania:

a) rozmowa z uczniem na temat zaistnialej sytuacji;

b)  powiadamia pedagoga szkolnego oraz Dyrektora /Wicedyrektora Szkoly, w razie potrzeby
réwniez pielegniarke szkolna, jesli sprawca, badZ osoby obecne przy zdarzeniu doznaly obrazen
¢) informuje pracownika ds. gospodarczych o zakresie zniszczen

d) informuje rodzicéw/ prawnych opiekunéw ucznia o wyrzadzonej szkodzie;

4. Dyrektor/ Wicedyrektor Szkoly podejmuje decyzje o wezwaniu patrolu policji i sporzadzeniu
pisma do Komendy Rejonowej Policji Wydziatu, ds.Nieletnich i Patologii o incydencie z udzialem
ucznia, jesli uzna zniszczenie mienia za znaczne.

5. Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem/Wicedyrektorem Szkoly i pedagogiem szkolnym
podejmuja decyzj¢ o sposobie zado§éuczynienia lub ukarania sprawcy oraz podejmuje decyzje o
dalszym dzialaniu, w szczegdlnosci ustalany jest z uczniem i jego rodzicami/ prawnymi opiekunami
sposob 1 termin naprawienia wyrzadzonych szkéd lub uiszczenia oplaty za ich naprawe.

6. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, Dyrekcja Szkoly wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia do natychmiastowego wywigzania si¢ poczynionych
ustalen.

7. Procedura ta nie obowiazuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktérego posiadanie
na terenie szkoly jest zabronione i za ktére szkola nie ponosi odpowiedzialnosci.
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